
一般セッ ショ ン発表者マニュアル

1. 大会受付について
当日の受付は、 ご自分の発表セッ ショ ン開始の、 少なく とも 30分前までにお願いします。

2. 一般セッ ショ ンにおける発表時間及び進行
（ オーガナイズド セッ ショ ン， 企画セッ ショ ン， 及びワークショ ッ プは該当しません）
発表時間は20分、 質疑応答は10分です。

( 1)発表開始後： 15分経過第1鈴（ 予告）
( 2)発表開始後： 20分経過第2鈴（ 口頭発表終了）
( 3)発表開始後： 30分経過第3鈴（ 質疑応答終了）
口頭発表時間は「 20分」 を厳守して下さい。 発表開始後20分を経過しても
発表が続いている場合は、 座長より 途中で打ち切らせて頂きますので、 ご了承下さい。

3. 発表の欠席
大会当日、 無断で発表を欠席することは全体の進行に大きな影響を与えますので、 く れぐれ
も欠席がないよう にお願いします。 発表予定者が何らかの不慮の事情で来場できない場合は、
連名者が大会事務局及び座長に対して、 その旨を伝えた上、 代わり に発表して下さい。

4. 会場の設備
全ての発表会場には、プロジェクタが設置されています。
発表に使用するPCは、発表者がご持参ください。また、会場のプロジェクタへは、VGA端子のみの接続となります。
Macintoshや他のコネクターが必要な方は、必ず変換コネクターをご持参ください。
また、OHPは用意いたしません。

5.発表資料の準備
発表資料はUSBメ モリ でお持ちになり 、 ご自身で事前に設定く ださ い。
会場の仕様はWi ndows XP以上／Of f i ce2007以上と なっ ており ます（ 使用するOSおよびOf f i ceの
バージョ ンは選べません） 。

6.発表開始時・ 発表終了時の要領
※セッ ショ ン前：
発表にパソ コ ンを使う 発表者は、 セッ ショ ン開始までの休憩時間等にプロジェ  ク  タ  ーへの
投影テスト を終了し て下さ い。 う まく 投影できない場合は、 お近く のスタ ッ フ 、 あるいは
大会事務局まで連絡をと っ て下さ い。

※セッ ショ ン開始直前（ 休憩時間中） ：
担当セッ ショ ンの座長に、 会場入り し ている旨をお伝え下さ い。 なお、 投影パソ コ ンを起
動し た状態で発表までお待ち下さ い。 セッ ショ ン最初の発表者は、 休憩時間中に発表の準
備をし て下さ い。

※セッ ショ ン開始時：
座長より 、 セッ ショ ン開始のアナウンスがあり ます。

※前の発表者の質疑応答終了時：
前の発表者の終了後、座長の指示の後に速やかに発表準備（ パソ コ ン接続等）をし て下さ い。

※発表開始時：
座長から 発表者の紹介が行われますので、 こ の紹介に引き続いて発表を開始し て下さ い。
口頭発表時間の20分を厳守してく  ださい。

7.連絡先
（ 大会委員会） jasmin2015fall@googlegroups.com 


